Comment configurer votre
messagerie avec Microsoft Outlook
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Pour configurer votre messagerie, Outlook va vous aider.
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Une boite de dialogue tres
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intuitive va s'ouvrir.

Elle comporte plusieurs onglets. Le premier est celui par lequel nous allons

commencer.

Il traite de la messagerie. On peut y compter six boutons.

«  Nouveau
+ Réparer
« Modifier

« Par défaut
«  Supprimer
« Changer de dossier



Paramétres du compte

Comptes de messagerie
Wous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Yous pouvez selectionner un compte et en modifier les paramétres.
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Le compte de messagerie sélectionné remet les nouvesux messages electronigues A l'emplacement suivant :

Changer de dossier | Dossiers personnels)Boite de réception

dans le fichier de données CilDocurents and Settings), . \OutlookiOutlook.pst

Fermer I

Un clic sur le bouton Nouveau nous ouvre une nouvelle boite de dialogue avec

deux choix.
Choisir un type de serveur avec deux choix : Microsoft Exchange, POP3, IMAP

ou HTTP pour le premier choix et "Autre” pour le second.

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Choisir un service de messagerie

0 Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP;

Etablit la connexion & un compte de messagerie sur le Fournisseur de services
Inkernet ou le servear Microsoft Exchange de wotre organisation,

" Autre
Etablit la connexion & un bype de serveur ci-dessaus,
Service Outlook Maobile (messagerie kexte)

< Brecedent I Suivank = I Annuler




Nous allons créer un nouveau compte E-Mail sur le PC pour pouvoir se
connecter a une boite de message. Le choix va donc se porter sur la premiere
option : Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP.

Ajouter un nouveau comple de messagerie X|

Configuration de compte automatique
Cliguez sur Suivant pour contacker vobre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Internet ou Microsoft Exchange,

Nom : ||
Exemple : Barbara Sankavic

Adresse de messagerie : I

Exempls : barbara@contoso,com

Mot de passe : I

Confirmer le mot de passe : I

Tapez le mot de passe que wous a remis votre Fournisseur d'accés Inkernet,

™ Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

<:Erécédent| Suivant = | Annuler |

La fagon la plus simple, si vous vous connectez a un serveur de malil, c'est de
remplir les cases de la boite de dialogue.

Je vous conseille d'utiliser "Configurer manuellement....".
De cette maniére, on reste maitre de la configuration.



Ajouter un nouveau compte de messagerie

Configuration de compte automatigue

Cliquez sur Suivant pour conkacter votre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Inkernet ou Microsoft Exchange,

Exemple : Barbara Sankovic

Adresse de messagerie : I

Exemple : barbara@contosa,com

Mot de passe : I

Confirmer le mot de passe : |

Tapez le mok de passe que wous a remis votre fournisseur d'accés Inkernet,

[~ Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

< Précédent | Suivant = Annuler

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Configuration de compte automatigue

Mo : IBarbara Sankovic

Exemple ) Barbara Sankovic

Adresse de messagerie Ibarhie@plasticworld.net

Exemple 1 barbara@eontose, com

Mok de passe : I********

Confirmer le mot de passe : |********

TapeE le/mot de passe que vaus a remis vetre fournisseor diacces Internet,

¥ Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentairest

< Précédent I Suivank = | Annuler

Le fait de cliquer sur Suivant va ouvrir une nouvelle boite de dialogue.




Ajouter un nouveau compte de messagerie E . 5[

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne,

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

Yotre nom : Inl:lm Aprés avoir complété les champs de cet &cran, nous
wous conseillons de tester votre compte en cliquant sur

Adresse de messagerie ! Iusername@internet.lu l& boutan ci-dessous, (Connexion réseau requise, )

Informations sur le serveur
Tester les paramétres du compte ...

Type de compte : HTTP j
Fournisseur de services HTTP POP3

IMAP
URL du serveur : HITFE

Informations de connexion

Morn d'utilisateur : I

Mot de passe : I
¥ Mémariser le mot de passe

[T Exiger l'authentification par mat de passe sécurisé {SPA) lors

de la connexion Parameétres supplémentaires. , , |

<Erécédentl Supvant = | Annuler |

En fonction du choix que vous allez faire, les informations sur le serveur de
messagerie seront différentes.

Ajouter un nouveau compke de messagerie a X|

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour gue woire compte de messagerie fonctionne.

Informations sur lI'utilisateur Tester les paramétres du compte

‘Yokre nom nom Aprés avoir completé les champs de cet écran, nous
wous conseilons de tester votre compte en cliquant sur

Adresse de messagetie | lusername@internet.lu le bouton ci-dessous, (Connexion réseal requise, )

Informations sur le serveur
Tester les paramétres du compte ..,

Type de comphe @ ]popa j

Serveur de courrier entrant ; ]pup.internet.lu

Serveur de courrier sorkank (SMTR) | ]smtp.internet.lu

Informations de connexion

Morn d'utilisateur ]usemame

Mok de passe | Im**m*m*m

¥ Mémariser le mok de passe

[ Exiger ['authentification par mat de passe séouriss (3P4) lors
de |a conne:ion

q
| Parametres supplementaires, .

<Erécédent| Sujvant = | Annuler |

Il est possible de vérifier immédiatement si les paramétres introduits sont
corrects. Il 'y a un outil qui peut-étre utilisé par l'intermédiaire du bouton tester
les parametres du compte.

Ce bouton va tester les paramétres en envoyant un message de votre compte a



votre compte. Une fenétre sur le bon déroulement de I'opération va alors
s'afficher.

Tester les parameétres du compte
Félicitations | Tous les tests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour
conkinuer, —

Téches | Errewrs |

Taches I Ekak I
\/Cnnnexinn au serveur de courrier entrant (P... Terminée
\/Emﬂ:ui du message de test de la messagerie Terminée

Microsoft vous félicite méme de la réussite de I'opération.



